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ÕPPEKAVA

1. ÕPPEKAVA NIMETUS 

MS Education

2. ÕPPEKAVA RÜHM 

Arvutikasutus

3. ÕPPEKAVA KOOSTAMISE ALUS

Õppekava on koostatud lähtuvalt Kuressaare Ametikooli õpetajate koolitusvajadusest. 

4. KOOLITUSE MAHT JA ÕPPEVORMID 

Maht: 40 akadeemilist tundi, millest 10 tundi on auditoorne töö, 30 tundi iseseisev töö.

5. ÕPIKESKKOND 

Kuressaare Ametikoolil on olemas kaasaegsed arvuti õppeklassid praktiliste tegevuste ja teoreetilise õppe läbiviimiseks. Kõik õppeklassid on varustatud vajalike töövahenditega.

6. SIHTGRUPP JA ÕPPE ALUSTAMISE TINGIMUSED

Koolitus on mõeldud erinevates valdkondades töötavatele inimestele, kes soovivad parandada oma digioskusi Microsoft Education rakenduste valdkonnas. 

7. EESMÄRK

Kursusega taotletakse, et õppija omandab Microsoft Educationi rakenduste baasteadmised ja -oskused, et kasutada neid efektiivselt enda töös.

8. ÕPIVÄLJUNDID

Koolituse läbinu:
· Oskab luua Teamsi rühma ja Class Notebooki; oskab lisada materjali Class Notebooki ja seda ka õpilastega jagada; luua videokonverentsi; oskab kasutada Teamsi distantsõppe läbiviimiseks;
· Oskab luua ja jagada Forms rakenduse abil küsitlusi ja õppeteste; oskab tulemusi vaadata ja kokku võtta;
· Oskab luua Sway rakenduse abil lehte, ajaveebi jms ja suudab seda edasi õpetada ka õpilastele;
· Oskab leida Stream keskkonnas teiste loodud videosid; jagada videosid Teamsi vms keskkonda; oskab üles laadida enda loodud õppevideot;
· Oskab leida ja kasutada vajalikke rakendusi O365 ökosüsteemist; oskab ühildada välisrakendusi Teams rakendusse.
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Auditoorne töö
1.	Teams ja Class Notebook – 2 tundi
2.	Forms küsitluste ja õppetestide keskkond – 2 tundi
3.	Sway esitluste, portfooliote ja ajaveebide loomise keskkond– 2 tundi 
4.	Stream - O365 videokeskkond – 2 tundi
5.	O365 rakendused ja nende ühildamine – 2 tundi


10. ÕPPEMEETODID 
Aktiivne loeng, rühmatööd, praktilised ülesannete lahendamised, iseseisev töö.

11. ISESEISEV TÖÖ

Iseseisev töö
1. 	Videoloengu vaatamine; Class Notebooki loomine ja materjalide lisamine; Teamsi rühma loomine või parendamine  – 6 tundi
2. 	Videoloengu vaatamine; kahe õppetesti loomine, õpilastega läbi viimine ja tagasisidestamine; testi integreerimine Teamsi – 6 tundi
3. 	Videoloengu vaatamine; Sway lehe loomine– 6 tundi
4. 	Videoloengu vaatamine; õppevideo loomine ja üles laadimine; video jagamine Teams keskkonda – 6 tundi
5. 	Kolme erineva rakenduse leidmine ja kasutamine Teams rühmas või muudeks tööülesanneteks – 6 tundi
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Jaotusmaterjal kõikide teemade kohta on vastavas Teams rühmas.
13. NÕUDED ÕPINGUTE LÕPETAMISEKS, HINDAMISMEETODID JA –KRITEERIUMID

Tunnistus väljastatakse õpiväljundite (sh tundide maht) kaupa. 

14. KOOLITUSE LÄBIMISEL VÄLJASTATAV DOKUMENT

Tunnistus – õpiväljundid on saavutatud. 
Tõend – õpiväljundid on saavutamata, ei täitnud hindamiskriteeriume.

15. KOOLITAJA KOMPETENTSUST TAGAVA KVALIFIKATSIOONI VÕI ÕPI- VÕI TÖÖKOGEMUSE KIRJELDUS
Kadri Riis, kadri.riis@ametikool.ee , haridustehnoloog

