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KURESSAARE AMETIKOOL

KURESSAARE AMETIKOOLI TAIENDUSOPPE
OPPEKAVA

Raamatupidamine Merit Aktiva baasil



1. OPPEKAVA NIMETUS
RAAMATUPIDAMINE MERIT AKTIVA BAASIL

2. OPPEKAVARUHM
Majandusarvestus ja maksundus

3. OPPEKAVA KOOSTAMISE ALUS
Oppekava on koostatud dppija vajadustest lihtuvalt (individuaalne dppekava).

4, KOOLITUSE MAHT JA OPPEVORMID
Maht: 12 akadeemilist tundi, millest 12 tundi praktiliste osakuste rakendamine
oppekeskkonnas.

5. OPIKESKKOND
Kuressaare Ametikoolil on olemas kaasaegsed arvuti 6ppeklassid praktiliste tegevuste ja teoreetilise
oppe labiviimiseks. Koik 0ppeklassid on varustatud vajalike toovahenditega.

6. SIHTGRUPP JA OPPE ALUSTAMISE TINGIMUSED
Labitud raamatupidamise algope.

7. EESMARK
Merit Aktiva pilveversioonis omandatud erialapraktilised oskused voimaldavad kursuse
l6petajal sihikindlamalt korraldada oma asutatud firmas raamatupidamist.

8. OPIVALJUNDID
Koolituse labinu:
1) tunneb paberivaba raamatupidamise korraldamise pohimotteid programmi Merit Aktiva
pilveversioon baasil;
2) oskab kasutada Merit Aktiva pilveversiooni erinevate majandustehingute
kirjendamiseks (ostud-miitigid, pank-kassa, lao liikumiste arvestus);
3) koostab aruandeid programmiga Merit Aktiva.

9. OPPE SISU (12 tundi)
1) Paberivaba raamatupidamise korraldamisest.
2) Dokumendid (arveldused ostjatega, tarnijatega, aruandvate isikutega, vélgnevused ning
ettemaksud).
3) Maksuarvestus (maksukontod, ettemaksukonto, deklaratsioonid).
4) Muud kanded (to6tasu, kohustused, laoarvestus), aruandlus.
5) Programmi muud voimalused (sh Pilve-Palk).

10. OPPEMEETODID
Praktiliste oskuste rakendamine dppekeskkonnas.

11. OPPEMATERJALID
Jaotusmaterjal koikide teemade kohta.

12. NOUDED OPINGUTE LOPETAMISEKS, HINDAMISMEETODID JA -KRITEERIUMID

Opiviljundite saavutamiseks on ndutav dppetddst osavott viahemalt 100 %.

Tunnistuse saamise eelduseks on ettendhtud hindamisiilesannete nduetekohane
teostamine.

Hindamisiilesanded:

1. Situatsiooniilesanded raamatupidamise algdokumentide vormistamise kohta.

2. Situatsiooniilesanded majandussiindmuste kajastamise kohta.

3. Situatsiooniilesanded kajastatud majandusstindmuste kohta.

4. Situatsioontilesanne tootasu arvestamise kohta.

5. Kompleksiilesanne finantsaruannete koostamise kohta.



13. KOOLITUSE LABIMISEL VALJASTATAV DOKUMENT

Tunnistus - opivaljundid on saavutatud.
Tdend - dpivaljundid on saavutamata voi ei tditnud hindamiskriteeriume.

14. KOOLITAJA KOMPETENTSUST TAGAVA KVALIFIKATSIOONI VOI OPI- VOI
TOOKOGEMUSE KIRJELDUS

Siivi Kaasik

Eesti Pollumajandusiilikool 1993 - raamatupidamine ja rahandus

Tartu Ulikool 2011 - majandusteaduste magister

Pearaamatupidaja erinevates ettevotetes alates 1993

Raamatupidamise, eelarve planeerimise ja finantsplaneerimise kursuseid labi viinud alates

2011
Omab raamatupidamise teenust pakkuvat firmat.



